Fundusze . Unia Europejska
E EUI'ODG]SKIE Rzeczpospollta E PARP Europejski Fundusz -

Polska Wschodnia - Polska (‘rrupa PFR Rozwoju Regionalnego

Podkamionka, dn. 30.03.2021 r.

EKO MILPAP Michat Gromotowicz
Podkamionka 1a
16-100 Sokotka

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/1.2/2021

W zwiazku z planowana realizacja projektu pn. , Wzrost konkurencyjnosci firmy EKO MILPAP
poprzez wdrozenie modelu biznesowego internacjonalizacji” w ramach Dziatania 1.2
Internacjonalizacja MSP - Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, firma EKO MILPAP
Michat Gromotowicz ogtasza postepowanie ofertowe na:

Opracowanie nowego modelu biznesowego zwiazanego z internacjonalizacja dziatalnosci firmy.
1. Okreslenie trybu zamoéwienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020” z dn. 21.12.2020 r.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych - z pozn. zm.

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
2.1. Rodzaj zamoéwienia: ustugi doradztwa

2.2. Nazwa i kod przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV):
85312320-8 - ustugi doradztwa

2.3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie nowego modelu biznesowego, zwigzanego
z wprowadzeniem produktow na nowe rynki zagraniczne, ktory powinien obejmowac:

a. analize mozliwosci eksportowych przedsiebiorcy poprzez zbadanie produktéw
przedsiebiorstwa, ocene pozycji konkurencyjnej tych produktow oraz przedsiebiorstwa
na wybranych rynkach zagranicznych, kompleksowe zbadanie uwarunkowan dziatalnosci,
w tym barier wejscia na te rynki zagraniczne,

b. wskazanie rynkow docelowych wraz z uzasadnieniem (kluczem) wyboru, projekcja
mozliwosci sprzedazy na tych rynkach =zagranicznych, a takze identyfikacje
potencjalnych odbiorcéw / kontrahentdéw na rynkach zagranicznych,

c. analize dotychczasowego modelu biznesowego przedsiebiorstwa wraz z propozycja
zmian tego modelu pod katem internacjonalizacji na wybranych rynkach zagranicznych,

d. wybdr najefektywniejszych narzedzi i metod marketingowych oraz promocyjnych (w tym
wskazanie wydarzen targowych czy kierunkow misji gospodarczych, oszacowanie
budzetu dziatan promocyjnych towarzyszacych przygotowaniu do wdrazania nowego
modelu biznesowego),

e. rekomendacje w zakresie reorganizacji przedsiebiorstwa i przygotowania go do
dziatalnosci eksportowej (organizacji dziatu eksportu, logistyki, etc.),
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f. opracowanie koncepcji wejscia na rynek zagraniczny, wraz ze szczegotowym
okresleniem zadan zwigzanych z przygotowaniem do wdrozenia nowego modelu
biznesowego na poszczegdlnych rynkach,

g. rekomendacje w zakresie zakupu oprogramowania niezbednego do automatyzacji
procesow biznesowych i nabycia $rodkow trwatych w zwiazku z przygotowaniem do
internacjonalizacji dziatalnosci (jesli dotyczy),

h. rekomendacje w zakresie rozwoju eksportu w oparciu o wspotprace z organizacjami
miedzynarodowymi.

Model biznesowy internacjonalizacji powinien zosta¢ opracowany zgodnie ze standardem tworzenia
modelu biznesowego internacjonalizacji dla dziatania 1.2 PO PW ,Internacjonalizacja MSP”
opublikowanym przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) dostepnym pod adresem
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja-msp

Wykonawca zobowiazany jest do uwzglednienia uwag do Modelu biznesowego zgtoszonych przez
PARP na etapie oceny formalnej/merytorycznej wniosku o dofinansowanie (o ile takie uwagi beda
miaty miejsce).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag i zastrzezen, co do opracowanego Modelu
biznesowego. Wykonawca zobowiazany jest do uzgodnienia ostatecznej wersji Modelu biznesowego
z Zamawiajacym. Szczegotowe regulacje w zakresie czynnosci odbioru opracowanego przez
Wykonawce Modelu biznesowego, zostang uwzglednione w odrebnej umowie zawartej z wybranym
w niniejszym postepowaniu ofertowym Wykonawca. Ewentualne uwagi PARP do Modelu biznesowego
oraz uwagi i zastrzezenia zgtoszone przez Zamawiajacego, Wykonawca bedzie uzupetniat bez prawa
do odrebnego wynagrodzenia.

3. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia zaréwno ofert czesciowych, jak i wariantowych.

4. Planowany termin realizacji zaméwienia:
Orientacyjny termin realizacji zaméwienia: 15.04.2021-04.05.2021 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

1) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, o ktorym mowa w punkcie 12. niniejszego zapytania.
2) Wykonawca spetnia warunki dotyczace:

a) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonych dziatalnosci lub czynnosci, ktorych
dotyczy zapytanie ofertowe, w zakresie jakim przepisy prawa naktadaja obowiazek
posiadania takich uprawnien;

b) Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz potencjatu technicznego, a takze
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

c) Znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

Wykonawca potwierdzi spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu poprzez ztozenie

oswiadczen stanowiacych czes¢ formularza ofertowego.

6. Oferta oraz informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkoéow udziatu w postepowaniu.

Oferte nalezy ztozyc na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego. Oferta winna zawierac nastepujace dokumenty podpisane przez osoby uprawnione do
dziatania w imieniu Wykonawcy:
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1) Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 1/1.2/2021 - Formularz ofertowy -
uwzgledniajacy cene netto za realizacje zamowienia,

2) Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/1.2/2021 - Oswiadczenie o braku powiazan
osobowych i kapitatowych podpisane przez osobe uprawniona do zaciggania zobowigzan
w imieniu Wykonawcy,

3) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy - jesli dotyczy.

7. Kryteria oceny ofert:

7.1. Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria:

Kryterium oceny oferty Waga Maksymalna liczba punktéw

cena netto w PLN 100% 100

7.2. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:
Punkty w ramach kryterium cena netto w PLN beda przyznawane wg nastepujacej formuty:

Cena najnizsza
Liczba punktow Cn = ---------smmmmmmennanae x 100%
Cena oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza koncowa liczbe punktéw oraz
spetni wszystkie warunki i wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

7.3. Cena oferty jest ceng ryczattowa wyrazong w polskich ztotych i musi zawiera¢ petny zakres
prac okreslonych w punkcie 2.3 niniejszego zapytania ofertowego oraz wszystkie elementy
niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia, jak tez innych warunkéw mogacych mie¢ wptyw
na zmiane zakresu prac.

7.4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem
naleznego podatku od towarow i ustug i podana z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.

7.5. W przypadku ztozenia oferty w walucie obcej, oferta zostanie przeliczona na PLN wg Sredniego
kursu NBP z dnia otwarcia ofert.

7.6. Dla porownania ofert Zamawiajacy przyjmuje cene netto.

7.7. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty i jej uzupetnienia.

8. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty:

1) Oferte mozna sktadac¢ wytacznie na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w zataczniku nr
1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta powinna by¢ uzupetniona w sposéb czytelny, niescieralnym atramentem lub
dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty jedynie
w jezyku polskim. W przypadku czesci oferty ztozonej w jezyku obcym - nalezy dotaczy¢ do
oferty ttumaczenie przysiegte.

3) Oferta wraz z zatacznikami powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli uprawnienie do reprezentacji nie
wynika z dokumentu rejestrowego Wykonawcy, a osoba podpisujaca oferte dziata na
podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie
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wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Dotaczone do oferty petnomocnictwo powinno
by¢ oryginatem lub kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wtasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

5) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

6) W sktad oferty wchodzi¢ musza dokumenty okreslone w punkcie 6. niniejszego zapytania.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skierowania do Wykonawcy wezwania do wyjasnienia
Zapisow ztozonej oferty.

Sposoby sktadania ofert:
1) listem poleconym lub kurierem na adres firmy: Podkamionka 1a, 16-100 Sokotka z dopiskiem
,Oferta - zapytanie ofertowe nr 1/1.2/2021”;
2) osobiscie w siedzibie firmy: Podkamionka 1a, 16-100 Sokotka z dopiskiem ,Oferta -
zapytanie ofertowe nr 1/1.2/2021”;
3) poczta elektroniczng na adres e-mail: karoldanilowicz@eko-prasy.pl, w tytule wpisujac
,Oferta - zapytanie ofertowe nr 1/1.2/2021”.

Oferte w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie opatrzonej, oprocz
powyzszego, nazwa i adresem Wykonawcy oraz informacja ,,Nie otwiera¢ przed dniem 09.04.2021
godz. 10.30”.

9. Termin dostarczania ofert uptywa w dniu: 09.04.2021 godz. 10.00.
10. Procedura wyboru najkorzystniejszej oferty:

Dokumentacje ofertowa nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod rygorem pozostawienia jej bez rozpatrzenia. Zmiany albo wycofanie oferty przez
oferenta dopuszczalne sg do godz. 10.00 dnia 09.04.2021 r.

Rozpatrzenie ofert nastapi od 09.04.2021 r. godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajacego. W trakcie ich
oceny Zamawiajacy moze wzywaé Oferentow do ztozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych przez
nich ofert. Konczac procedure oceny ofert Zamawiajacy podejmie decyzje o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy powiadomi poczta elektroniczng o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o zamowienie. Po zakonczeniu procedury wyboru informacja
0 wyniku postepowania bedzie dostepna w siedzibie Zamawiajacego.

11. Termin waznosci oferty: termin zwigzania oferta wynosi 30 dni i biegnie od dnia nastepujacego
po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert

12. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia:

Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sa Wykonawcy, ktérzy nie sa powiazani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzanie miedzy firma EKO MILPAP Michat Gromotowicz lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowiazan w imieniu firmy EKO MILPAP Michat Gromotowicz lub osobami wykonujacymi
w imieniu firmy EKO MILPAP Michat Gromotowicz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
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4) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca dokumentuje spetnienie wyzej opisanego warunku os$wiadczeniem, ktore stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

13. Warunki dokonania zmiany umowy:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie:
1) wysokosci wynagrodzenia gdy nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa

w zakresie majacym wptyw na wysokos¢ podatku od towardw i ustug,

2) terminu realizacji, w nastepujacych przypadkach:

a) gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacje terminu przedmiotu umowy,

b) wystapia opoznienia w dokonaniu okreslonych czynnosci lub nastapi ich zaniechanie
przez wtasciwe organy administracji panstwowej, co nie jest nastepstwem okolicznosci,
za ktore Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc.

Zamawiajacy dopuszcza rowniez zmiane umowy w wyjatkowych przypadkach, ktore sa/beda
spowodowane okolicznosciami, ktorych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie
mogt przewidziec.

14. Informacje dodatkowe:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia udziela Pan Karol Danitowicz, tel.:
730 648 888, e-mail: karoldanilowicz@eko-prasy.pl

Zamawiajacy po upublicznieniu niniejszego zapytania ofertowego, a przed dokonaniem wyboru
oferty, jako najkorzystniejszej jest uprawniony do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
wskazania przyczyn. W razie uniewaznienia niniejszego postepowania Zamawiajacy nie bedzie
zobowiazany do akceptacji zadnej z ofert ztozonych przez Wykonawcow ani zawarcia umowy
z Wykonawca.

Niniejsze postepowanie moze zosta¢ uznane za nierozstrzygniete, zas Zamawiajacy bedzie
uprawniony przeprowadzi¢ je ponownie w wypadku, gdy w okreslonym terminie nie wptynie zadna
oferta, lub ztozone oferty beda uznane za niewazne lub w przypadku ztozenia ofert przez
Wykonawcow nie spetniajacych warunkow udziatu w postepowaniu lub w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza cene, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyc na opracowanie
modelu biznesowego.

Sktadajac oferte w postepowaniu, ktorego dotyczy niniejsze zapytanie Wykonawca akceptuje
powyzsze oraz akceptuje w szczegolnosci, ze Zamawiajacy nie moze by¢ pociagany do
odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez oferentow w zwiazku
Z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w kazdej chwili do zmian catosci lub czesci zapytania
ofertowego.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty i jej uzupetnienia.

Wszelkie wyjasnienia lub uzupetnienia oferty Wykonawca jest zobowiazany ztozy¢ w terminie 3 dni
roboczych od wezwania Zamawiajacego.

W przypadku gdy w tresci niniejszego zapytania jest mowa o Wykonawcy lub Oferencie pojecia te
nalezy uznaé za tozsame.
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15. Pozostate informacje:
Oferent powinien zagwarantowac sposob realizacji ustugi w sposob korzystny z punktu widzenia
ochrony srodowiska poprzez zapewnienie minimalizacji zuzycia materiatow, surowcow, energii itp.
niezbednych do realizacji zaméwienia.

16. Wykaz zatacznikow:
Zat. nr 1 - Formularz ofertowy
Zat. nr 2 - Oswiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitatowych

Podpis i piecze¢ Zamawiajacego

Strona 6 z 6



